AZ:11.10.01/02

09.04.2024

1.0 Geschiéftsbereichsleiterin Frau Liihmann
Erste Gemeinderétin
Allg. Vertreterin des Biirgermeisters
Grundsatzentscheidungen in den Bereichen
Personal, Organisation, Finanzen
Betreuung, Controlling Mitarbeiter/innen
Sitzungsdienst
Rechtsangelegenheiten
Wirtschaftsfoérderung

Brandt, N.
1.104

Fachdienst 1.1
Allg. Verwaltung
FDL Frau Béschen

Boéschen
1.100

Arbeitssicherheit
Satzungsrecht

allg. Angelegenheiten der Gesamtverwaltung

Organisation, Geschéaftsgang
und Dienstbetrieb

Offentlichkeitsarbeit z.B. Beverstedter
Rundschau, Internet, Pressedienst

Ordensangelegenheiten, Statistik
Vertretung 1.0

Wilkens
1. 110

Kommunalrecht
Organisation

betriebsarztlicher u. arbeitssicherheits-

technischer Dienst
Datenschutz
Projektplanung
Offentlichkeitsarbeit
Internetredaktion
AuRendienst Vollstreckung
Vertretung |. 100, I. 212

Miiller-
Briinjes
1.111

Beziigeberechnung

Sekretariat GB |
Einladungswesen, Sitzungsdienst
Allg. Schriftverkehr
Vertretung 1.103, 1.105, 1.106

|

o |
o
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Somnitz
1.210

Aus- u. Fortbildungsangelegenheiten Brunne

Reisekostenrecht
allg. Personalangelegenheiten

zentrale Platzvergabe Kindertagesstatten
Abrechnung mit Tragern im KITA-Bereich

Vertretung 1.112 /1.113

Janzen
1.112

Bezligeberechnung

|
|

1.211

Kastens
1.212

Aus- u. Fortbildungsangelegenheiten Miiller

Reisekostenrecht
allg. Personalangelegenheiten
Vertretung 1.111 /1.113

JanRen
1.113

Stellenbewertung
Stellenplanung

Vorbereitung arbeitsrechtlicher
Entscheidungen

allg. Personalangelegenheiten
Vertretung 1.111 /1.112

Heins
1.102

Telefonzentrale, allg. Auskiinfte
Ausgabe Infomaterial/Formulare

|

|

1.213

Weibert
1.214

Berje
1.220

Aushang &ffentl. Bekanntmachungen Huxoll

Veranstaltungskalender
Biirgerservice im Auftrag
Vertretung 1.101, 1.106

Wendt
1.106

Telefonzentrale, allg. Auskiinfte
Ausgabe Infomaterial/Formulare

|

1.221

Aushang &ffentl. Bekanntmachungen Ringe

Biirgerservice im Auftrag
Fundsachen
Vertretung 1.101, 1.102, 1.105

Neugebauer
1.105

Telefonzentrale, allg. Auskiinfte
Ausgabe Infomaterial/Formulare

Aushang &ffentl. Bekanntmachungen

Biirgerservice im Auftrag
Fundsachen
Vertretung 1.101, 1.102, 1.106

Flaig
1.103

Chefsekretariat Blrgermeister

Einladungswesen, Sitzungsdienst

Allgemeiner Schriftverkehr
Vertretung 1.104, 1.105, 1.106

Brandt, N.
1.104

Sekretariat GB |

Einladungswesen, Sitzungsdienst

Allgemeiner Schriftverkehr
Wahlen
Vertretung 1.103, 1.05, 1.106

van
Gerrisheim
1.107

EDV Administration
Helpdesk
Schulung
Telefonwesen (Fest-
Vertretung 1.108, 1.109

c

Visser
1.108

EDV Administration
Helpdesk
Schulung

Telefonwesen (Fest- u. Mobilanschlisse)

Vertretung 1.107, 1.109

Engelbrecht
1.109

EDV Administration
Helpdesk
Vertretung 1.107,1.108

von Salzen  Offentlichkeitsarbeit

1.115 Allgemeiner Schriftverkehr
Vertretung 1.103, 1.104, 1.114

Kriiger Sekretariat GB |

1.114 Einladungswesen, Sitzungsdienst
Allgemeiner Schriftverkehr
Vertretung 1.103, 1.104

Azubis Grosse (bis 31.07.2024)

Meyer (bis 31.07.2025)
Becker (bis 31.07.2026)
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1.222

Dietrich
1.223

Berndt
1.224

|
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Fachdienst 1.2
Finanzverwaltung
FDL Frau Rathjen

allg. Haushaltsangelegenheiten
Aufstellung Haushaltsplane
Finanzausgleich
Jahresabschluss
Anlagenbuchhaltung

Kosten- und Leistungsrechnung
Berichtswesen

Vertretung 1.0 / 1.201

allg. Haushaltsangelegenheiten
Aufstellung Haushaltsplane
Jahresabschlussarbeiten
Budgetierung/Budgeliberwachung
Darlehensangelegenheiten
Vertretung 1.200

Hundesteuerangelegenheiten
Kanalbenutzungsgebihren
Vergnligungssteuer
Abfallbeseitigungsgeblhren
Vertretung 1.211, |. 214

Grundsteuer A u. B
Abfallbeseitigungsgebihren
Hundesteuerangelegenheiten
Vertretung 1.210

AuRendienst Vollstreckung

Zentrale Buchungsstelle

allg. Kassenangelegenheiten
Fremde Amtshilfeersuchen
Vertretung I. 214, 1.221, 1.222, 1.223

Zentrale Buchungsstelle
Vertretung |. 213

Kassenverwalterin

allg. Kassenangelegenheiten
Liquiditatsplanung
Vollstreckungswesen
Vertretung 1.221, 1.222, 1.224

allg. Kassenangelegenheiten

stlv. Kassenverwalterin
Insolvenzen, Zwangsversteigerung
Fremde Amtshilfeersuchen
Vollstreckungswesen

Vertretung 1.220, 1.222, 1.224

allg. Kassenangelegenheiten
Spendenangelegenheiten
Vertretung 1.220, 1221, 1.224

allg. Kassenangelegenheiten
elektr. Zahlungsverkehr
Vertretung 1.221, 1.222, 1.224

allg. Kassenangelegenheiten
Fremde Amtshilfeersuchen
Vollstreckungswesen
Vertretung 1.220, 1.221, 1222

)
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11.0 Geschiftsbereichsleiter Herr Holscher

Betreuung, Controlling Mitarbeiter/innen,
Sitzungsdienst

Grundsatzentscheidungen in den Fachdiensten

Betreuung, Controlling Mitarbeiter/innen
Sitzungsdienst

Ordnung und Soziales, Jugend- und Familienférderung, Pravention,
StralRenverkehrsbehorde, Sportangelegenheiten, Freibader, Schulen

Sekretariat GB |l
Einladungswesen, Sitzungsdienst
Allg. Schriftverkehr

Fachdienst 1.1
Ordnung und Soziales
FDL Herr Steeg

stellv. Geschéaftsbereichsleiter
Mitarbeiterfiihrung

Schulen
Sportangelegenheiten
Tierheimangelegenheiten
Kindertagesstatten

Freibader

AK Freibad

Wahlen

Vertretung 11.101

Steeg
1.100

Dehnenkamp Abrechnung Hilfeleistung Feuerwehr

1. 101 Feuer- u. Zivilschutz
Asylangelegenheiten
Obdachlosenangelegenheiten
Vertretung 11.100, 11.104

Tonjes
11.102

Meldewesen, Passe, Ausweise
Durchreisende
Fihrungszeugnisse

Vertretung 11.103/11.106

Bunjes-
Meyer
1.103

Meldewesen, Passe, Ausweise
Durchreisende
Flhrungszeugnisse
BabybegriiBung

Vertretung 11.102/11.106

Brandt, J.
1.104

allg. Ordnungsangelegenheiten

Nds. Hundegesetz

Marktwesen

Frihbetreuung Grundschulen
Seniorenarbeit
Spielplatzangelegenheiten
Parkausweise bei Schwerbehinderung
Vertretung 11.101/11.102/11.103

Giinter Musikschule

11.105
Abrechnung Integration KiTa
Erfassung KiTagebihren

Vertretung 11.101, 11.102, 11.103/1.104

Andreas
11.108

Meldewesen, Passe, Ausweise
Durchreisende
Flhrungszeugnisse
Vertretung 11.102/11.103

Curras- Fachkraft fir Baderbetriebe
Varela

1.107

|

|

|

|

Abrechnung Verpflegungspauschale KiTa

Fanger
11.200

John

11.201

Grundmann
1.203

Denker
11.204

Doscher
1.205

Efetiirk
11.206

Stiiwing
11.207

|

|

|

Fachdienst 11.2

Jugend- und Familienférderung, Pravention

FDL Herr Fanger

Mitarbeiterfiihrung

Leitung Jugend- und Familienférderung
Qualitdtsmanagement KITAs
padagog. Beratung kommunaler KiTas
Gremienarbeit/Netzwerkarbeit
Familienzentrum
Praventionsangelegenheiten
Betreuung Jugendraum Heerstedt
Musikfieber

Jugendforum

Praventionsrat-AK

Geschaftsfiihrer Gemeindejugendring

Leitung Jugendhaus Beverstedt
Gremienarbeit / Netzwerkarbeit
Praventionsangelegenheiten
Jugendforum

Familienzentrum
Ferienprogramme
Gesundheitswoche

Vertretung 11.200

Betreuung Jugendraum Hollen
Betreuung Jugendraum Lunestedt
Schwimmkurse

Jugendforum

Betreuung Jugendraum Appeln
Betreuung Jugendraum Frelsdorf
Betreuung Jugendraum Stubben
Leitung Café International
Jugendforum

Unterstiitzung bei der allg.
Jugendarbeit
Hausaufgabenbetreuung
Skaterplatzbetreuung

Fluchtlingsbetreuer
Café International
Unterstutzung Projekte Jugendarbeit

Fluchtlingsbetreuer
Unterstutzung Projekte Jugendarbeit
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Geschaftsbereich Il

Fachdienst lll.2
Bautechnik
FDL Herr Hiincken

Grundstiicks- u. Gebdudemanagement (GGM)
eigener Tiefbau, Planung/Unterhaltung,
eigener Hochbau, Planung (sofern n. extern),
Verkehrsberuhigung, Verkehrsplanung,
Abwasserbeseitigung, SW-Kanal, RW-Kanal,
StralRen- u. Wegebau, Bauhof, Klarwerk
Begleitung beauftr. Architekten- u. Ing.-Blros
Vertretung 111.0/ 111.201 / 11.202 /111.205 / 111.206

Hochbau:

Durchfiihrung von Ausschreibungen und
Preisanfragen, Begutachtung v. Schaden und
weitere Entscheidungen und Abarbeitung
Vertretung 111.200 / 111.202/ 111.205

Hochbau:

Durchflihrung von Ausschreibungen und
Preisanfragen, Begutachtung v. Schaden und
weitere Entscheidung und Abarbeitung
Vertretung 111.200, 111.201, 11.205

GGM unbebaute Liegenschaften
Energievertrage, Kauf-u. Pachvertrage
GIS- u. Katasterangelegenheiten
Vertretung 111.205

Umwelt-, Natur- u. Landschaftsschutz,
Kompostplatz, éffentliche Grinflachen
Vertretung 111.103, 11.104, 11.210

Umwelt-, Natur- u. Landschaftsschutz,
Klimaschutz
Vertretung 111.204, 111.104, 11.103

GGM bebaute Liegenschaften, Vermietungen
Unterhaltung u. Bewirtschaftung
gemeindeeigene Gebaude, Controlling
Versicherungen, Nebenkostenabrechnung
Vertretung 111.202, 111.203

Klimaschutz

Vertretung 111.204, 111.210

Tiefbau:

Bau und Unterhaltung von Stral3en, Wegen,
Platzen, Schmutz- und Regenwasserkanalistaion,
Graben

Vertretung 111.200

Tiefbau:

Bau und Unterhaltung von Stral3en, Wegen,
Platzen, Schmutz- und Regenwasserkanalistaion,
Graben

Vertretung 111.206

Servicetechniker

Servicetechniker

Bauhofleiter

45391 Bauservice
111.0 Geschéftsbereichsleiter Herr Allers
Betreuung, Controlling Mitarbeiter/innen,
Sitzungsdienst, Projekte
Entwicklung/Betreuung besonderer Projekte
Sekretariat GB IlI
Einladungswesen, Sitzungsdienst
Allg. Schriftverkehr
Fachdienst Ill.1
Bauverwaltung
FDL Frau Butzkies
Butzkies Bauberatung, Abwasserbeitrage Hiincken
111.100 ErschlieRungs- u. StralRenausbaubeitrage 111.200
Foérderantr. (EU-Mittel + sonstige Fordeprogr.)
Rechtsangelegenheiten im GB I,
Satzungsrecht, Gebiihrenkalkulation im GB lII,
Breitbandversorgung, OPNV, AST
Verwaltung Dorfgemeinschaftsanlagen
Vertretung 1.0 / 111.101 / 111.102
Sent Entwicklungs- u. Bauleitplanungsmafnahmen, Bruns
1.101 F-Plan, B-Plan, 111.201
stadtebaul. Vertrage, ErschlieBungsvertrage,
Bauberatung,
Mitwirkung Planung anderer Behdrden,
Verkehrsberuhigung, Verkehrsplanung
Vertretung 111.100 / 111.102 Durmush
| | 111.202
Puckhaber  Zuarbeitung fiir Aufgabenbereiche 111.100
111.102 und 111.101,
Bauantrage, Bauanzeigen, Baulastenverz.,
Grundstiicksnummerierung,
Burgschaften, Vorkaufsrecht, Gerdt
Vertretung 111.100 / 111.101 111.203
Kopka zentrale Abwasserbeseitigung,
111.103 Kleinklaranlagen,
Fakalschlammentsorgung, Heitmiiller
Fakalschlammkataster, 111.204
StralRenbeleuchtung
Nebenwasseruhren, Fahrzeugverwaltung
Vertretung 111.104 / 111.204
| | Borgwart
Carstens Friedhofsverwaltung, Friedhofsunterhaltung 111.210
111.104 Vertretung 111.103 / 111.204, 111.205, 111.210
| [ Harlos
Rissiek allgemeine Bauverwaltung 111.205
111.105
Vertretung 111.101
Hollands
111.209
Niemann
111.206
Plischke
.211
Struzyna
111.207
Sasse
111.208
Mahlke
111.240
Riegel
111.250

Klarwerksleiter
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BGM Dieckmann

Fachdienst 1.2

Fachdienst 1.2

GB Ill - Bauservice -
GBL Allers
111.0

1.115 von Salzen

Fachdienst 1.1 Finanz- Fachdienst Il.1 Jugend- und Fachdienst Ill.1 Fachdienst I1l.2
Allgem. Verwaltung Ordnung und Soziales | Familienféorderung | Bauverwaltung Bautechnik
verwaltung n .
Pravention
1.100 Bdschen 1.200 Rathjen [1.100 Steeg 1.200 Fanger [1.100 Butzkies 11.200 Hincken
1.201 Tietjen 1101 Dehnenkamp 11.201 John [11.101 Sent 111.201 Bruns
1.102 Heins 111102 Tonjes 1.203 Grundmann | 11.102 Puckhaber | 111.202 Durmush
1.106 Wendt 1210 Somnitz | 11103 Bunjes-Meyer 11.204 Denker [1.103 Kopka 11,203 Gerdt
1.105 Neugebauer | 1.211 Brunne 111104 Brandt, J. 11.205 Ddscher [1.104 Carstens I11.204 Heitmuller
11105 Gunther 11.206 Efetirk [1.105 Rissiek I1.205 Harlos
1.103 Flaig 1.212 Kastens [ 11.108 Andreas 11.207 Stliwing 11,209 Hollands
1.104 Brandt, N. 1.213 Miller 11.107 Curras-Varela 111.206 Niemann
1.214 Weibert 11.210 Borgwart
1.107 v. Gerrisheim Il.211 Plischke
1.108 Visser 1.220 Berje
1.109 Engelbrecht 1.221 Huxoll I1.207 Struzyna
1.222 Ringe Il1.208 Sasse
1.110 Wilkens 1.223 Dietrich
1.224 Berndt I1.240 Mahlke
1.111 Mdller-Brinjes
1.112 Janzen I11.250 Riegel
1.113 JanRen
1.114 Kruger




