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Allg. Vertreterin des Bürgermeisters

Brandt, N. Sekretariat GB I

I.104 Einladungswesen, Sitzungsdienst

Allg. Schriftverkehr

Vertretung I.103 / I.114

von Salzen Öffentlichkeitsarbeit Tietjen allg. Haushaltsangelegenheiten

I.100 Social-Media I.200 Aufstellung Haushaltspläne

Presse Finanzausgleich

Organisation, Geschäftsgang Jahresabschluss

und Dienstbetrieb Darlehensangelegenheiten

Vertretung I.0 Kosten- und Leistungsrechnung

Berichtswesen

Heins Telefonzentrale, allg. Auskünfte Vertretung I.0 / I.201

I.102 Ausgabe Infomaterial/Formulare

Aushang öffentl. Bekanntmachungen Rissiek allg. Haushaltsangelegenheiten

Veranstaltungskalender I.201 Aufstellung Haushaltspläne

Bürgerservice im Auftrag Jahresabschlussarbeiten

Führerscheintausch Budgetierung/Budgeüberwachung

Vertretung I.105, I.106 Anlagenbuchhaltung

Vertretung I.200

Flaig Chefsekretariat Bürgermeister

I.103 Einladungswesen, Sitzungsdienst Somnitz Hundesteuerangelegenheiten

Allgemeiner Schriftverkehr I.210 Kanalbenutzungsgebühren

Vertretung I.104, I.114 Vergnügungssteuer

Nebenwasseruhren

Brandt, N. Sekretariat GB I Vertretung I.211

I.104 Einladungswesen, Sitzungsdienst

Allgemeiner Schriftverkehr Brunne Grundsteuer A u. B

Wahlen I.211 Hundesteuerangelegenheiten i.V.

Vertretung I.103, I.114 Nebenwasseruhren

Kostenleistungsrechnung 

Neugebauer Telefonzentrale, allg. Auskünfte Vertretung I.210

I.105 Ausgabe Infomaterial/Formulare

Aushang öffentl. Bekanntmachungen Kastens Außendienst Vollstreckung

Bürgerservice im Auftrag I.212

Fundsachen

Vertretung I.102, I.106 Müller Zentrale Buchungsstelle

I.213 allg. Kassenangelegenheiten

Wendt Telefonzentrale, allg. Auskünfte Fremde Amtshilfeersuchen

I.106 Ausgabe Infomaterial/Formulare Vertretung I. 214, I.221, I.222, I.223

Aushang öffentl. Bekanntmachungen

Bürgerservice im Auftrag Weibert Zentrale Buchungsstelle

Fundsachen I.214 Vertretung I. 213

Vertretung I.102, I.105

Berje Kassenverwalterin

Wettje EDV Administration I.220 allg. Kassenangelegenheiten

I. 107 Helpdesk Liquiditätsplanung

Schulung Vollstreckungswesen

Telefonwesen (Fest- u. Mobilanschlüsse) Vertretung  I.221, I.222, I.224

Vertretung I.108, I.109

Huxoll allg. Kassenangelegenheiten

Visser EDV Administration I.221 stlv. Kassenverwalterin

I.108 Helpdesk Insolvenzen, Zwangsversteigerung

Schulung Fremde Amtshilfeersuchen

Telefonwesen (Fest- u. Mobilanschlüsse) Vollstreckungswesen

Vertretung I.107, I.109 Vertretung I.220,  I.222, I.224

Engelbrecht EDV Administration Ringe allg. Kassenangelegenheiten

I.109 Helpdesk I.222 Spendenangelegenheiten

Schulung Vertretung  I.220, I221, I.224

Telefonwesen (Fest- u. Mobilanschlüsse)

Vertretung I.107,I.108 Dietrich allg. Kassenangelegenheiten

I.223 elektr. Zahlungsverkehr

Wilkens Organisation betriebsärztlicher u. Vertretung  I.221, I.222, I.224

I. 110 arbeitssicherheitstechnischer Dienst

Datenschutz, Projektplanung Berndt allg. Kassenangelegenheiten

Öffentlichkeitsarbeit, Internetredaktion I.224 Fremde Amtshilfeersuchen

Online-Dienstleistungen Vollstreckungswesen

Außendienst Vollstreckung Vertretung I.220,  I.221, I222

Vertretung I. 100/ I.114 / I.115 / I. 212

Müller- Bezügeberechnung

Brünjes Aus- u. Fortbildungsangelegenheiten

I.111 Reisekostenrecht

allg. Personalangelegenheiten

Stellenausschreibungen

Vertretung I.112 / I.113

Janzen Bezügeberechnung

I.112 Aus- u. Fortbildungsangelegenheiten

Reisekostenrecht

allg. Personalangelegenheiten

Vertretung I.111 / I.113

Janßen Stellenbewertung

I.113 Stellenplanung

Vorbereitung arbeitsrechtlicher

Entscheidungen

allg. Personalangelegenheiten

Vertretung I.111 / I.112 

Krüger Sekretariat GB II

I.114 Einladungswesen, Sitzungsdienst

Arbeitssicherheit, betriebsärtzlicher Dienst

Unterstützung Personalangelegenheiten

Allgemeiner Schriftverkehr

Vertretung I.103/ I.104 

Böschen Dienstanweisungen

I.115 Allg. Verwaltung

Vertretung I.110

Becker Allg. Verwaltung

I.116

Vertretung I.110

Azubis Blancken (bis 31.07.2027)

Geschäftsbereich I 

I.0 Geschäftsbereichsleiterin Frau Lühmann

Grundsatzentscheidungen in den Bereichen

              Erste Gemeinderätin

Rechtsangelegenheiten

Innerer Service

Personal, Organisation, Finanzen

Betreuung, Controlling Mitarbeiter/innen

Sitzungsdienst

FDL Frau von Salzen

Fachdienst I.1

Allg. Verwaltung

Wirtschaftsförderung

Fachdienst I.2

Finanzverwaltung

FDL Frau Tietjen



AZ: 11.10.01/06

01.10.2025

Steeg Mitarbeiterführung Brandt, J. Mitarbeiterführung Fänger Mitarbeiterführung

II.100 Schulen, Frühbetreuung II.200 Feuer- und Zivilschutz II.300 Leitung Jugend- und Familienförderung

Sport- und Spielplatzangelegenheiten Qualitätsmanagement KITAs

Senioren pädagog. Beratung kommunaler KiTas

Tierheimangelegenheiten Gremienarbeit/Netzwerkarbeit

Kindertagesstätten Familienzentrum

Freibäder Präventionsangelegenheiten

Wahlen Betreuung Jugendraum Heerstedt

Budgetverantwortung Musikfieber

Vertretung II.0, II.101 Vertretung II.100 Jugendforum

Präventionsrat-AK

Günter Musikschule Dehnenkamp allgemeine Ordnungsangelegenheiten Geschäftsführer Gemeindejugendring

II.101 Abrechnung KiTas II. 201 Flüchtlingsangelegenheiten

Abrechnung Integration KiTa Obdachlosenunterbringung John Leitung Jugendhaus Beverstedt

Kitagebühren Feuer- und Zivilschutz II.301 Gremienarbeit / Netzwerkarbeit

Zentrale Platzvergabe örtliche Ermittlungen Präventionsangelegenheiten

Vertretung II.100 Wild- und Jagdschäden Jugendforum

Straßenreinigung Familienzentrum

Curras- Fachkraft für Bäderbetriebe Fundsachen Ferienprogramme

Varela Marktwesen Gesundheitswoche

II.102 Schiedsamtswesen Vertretung II.300

Plakatierung

Mischke Grundschule Beverstedt Parkausweise Knieriem Betreuung Jugendhaus Beverstedt

II.103 Sekretariat Vertretung II.200, II.202 II.302 Betreuung Jugendraum Heerstedt

Budgetverwaltung Betreuung Jugendraum Bokel

Altenburg allgemeine Ordnungsangelegenheiten Lesefieber

Wassmann Grundschule Bokel II. 202 Flüchtlingsangelegenheiten Präventionsangebote

II.104 Sekretariat Obdachlosenunterbringung Projekt ältere Jugendliche mit 

Budgetverwaltung Feuer- und Zivilschutz Migrationshintergrund

örtliche Ermittlungen Jugendforum

Dietrich Grundschule Lunestedt Wild- und Jagdschäden

II.105 Sekretariat Straßenreinigung Grundmann Betreuung Jugendraum Hollen

Budgetverwaltung Gewerbeangelegenheiten II.303 Betreuung Jugendraum Lunestedt

Schwimmkurse

Bergstedt Krippe Appeln Schiedsamtswesen Jugendforum

II.106 Leitung Kindertagesstätte Plakatierung

Parkausweise Denker Koordination Flüchtlingsarbeit

Heinlein KiTa Frieda-Mallet Vollzugsdienst II.304 Leitung Café International

II.107 Leitung Kindertagesstätte Vertretung II.200, II.201, II.205 Projekte Jugend- und Familienförderung

Jungendforum

Fischer Krippe Waldmäuse Tönjes Einwohnermeldeamt

II.108 Leitung Kindertagesstätte II.203 Reisepässe/Personalausweise Döscher Unterstützung bei der allg.

Führungszeugnisse II.305 Jugendarbeit

Aquistapace Hort Beverstedt Ersatzführerscheine Hausaufgabenbetreuung

II.109 Leitung Kindertagesstätte Vertretung II.204, II.205 Skaterplatzbetreuung

Hoyer Hort Bokel Bunjes- Einwohnermeldeamt Efetürk Flüchtlingsbetreuer

II.110 Leitung Kindertagesstätte Meyer Reisepässe/Personalausweise II.306

II.204 Führungszeugnisse

Jablonski KiTa Frelsdorf Ersatzführerscheine

II.111 Leitung Kindertagesstätte Vertretung II.203, II.205

Weber

Peper KiTa Stubben Andreas Gewerbeangelegenheiten für die II.307

II.112 Leitung Kindertagesstätte II.205 Gemeinden Beverstedt und Hagen i.Br.

Automatenaufstellung N.N. Betreuung Jugendraum Appeln

Gerdts KiTa Wellen Vertretung Einwohnermeldeamt II.308 Betreuung Jugendraum Frelsdorf

II.113 Leitung Kindertagesstätte Vertretung II.203, II.204 Betreuung Jugendraum Stubben

Leitung Café International

Hölting KiTa Wollingst Meyer allgemeine Ordnungsangelegenheiten Jugendforum

II.114 Leitung Kindertagesstätte II.206 Digitalisierung Bereich Ordnung

Vertretung II.203, II.204 Bundes- jährlich 2 Stellen

freiwillige

Café International

Unterstützung Projekte Jugendarbeit

Flüchtlingsbetreuerin

Café International

Straßenverkehrsbehörde

Ordnungsangelegenheiten

Bußgelder

Nds. Hundegesetz

Budgeverwaltung

Soziales Ordnung Jugend- und Familienförderung, Prävention

FDL Herr Steeg FDL Frau J.Brandt FDL Herr Fänger

Nds. Hundegesetz

Marktwesen

Grundsatzentscheidungen in den Fachdiensten

Geschäftsbereich II

Bürgerservice

II.0 Geschäftsbereichsleiter Herr Holscher

Betreuung, Controlling Mitarbeiter/innen,

Sitzungsdienst

Soziales, Ordnung, Jugend- und Familienförderung, Prävention,

Sekretariat GB II

Einladungswesen, Sitzungsdienst, Allg. Schriftverkehr

Fachdienst II.1 Fachdienst II.2 Fachdienst II.3

Sitzungsdienst



AZ: 11.10.01/06

01.10.2025

Allwardt Bauberatung, Abwasserbeiträge Hüncken Grundstücks- u. Gebäudemanagement (GGM)

III.100 Erschließungs- u. Straßenausbaubeiträge III.200 eigener Tiefbau, Planung/Unterhaltung,

Förderantr. (EU-Mittel + sonstige Fördeprogr.) eigener Hochbau, Planung (sofern n. extern),

Rechtsangelegenheiten im GB III, Verkehrsberuhigung, Verkehrsplanung,

Satzungsrecht, Gebührenkalkulation im GB III, Abwasserbeseitigung, SW-Kanal, RW-Kanal,

Breitbandversorgung, ÖPNV, AST Straßen- u. Wegebau, Bauhof, Klärwerk

Verwaltung Dorfgemeinschaftsanlagen Begleitung beauftr. Architekten- u. Ing.-Büros

Vertretung III.0 / III.101 / III.102 /III.105 Vertretung III.0/ III.201 / III.202 /III.205 / III.206

Kühnemann Entwicklungs- u. Bauleitplanungsmaßnahmen, Tiefert Hochbau:

III.101 F-Plan, B-Plan,  III.201 Durchführung von Ausschreibungen und

städtebaul. Verträge, Erschließungsverträge, Preisanfragen, Begutachtung v. Schäden und 

Bauberatung, weitere Entscheidungen und Abarbeitung

Mitwirkung Planung anderer Behörden, Vertretung III.200 / III.202/ III.205 

Verkehrsberuhigung, Verkehrsplanung

Vertretung III.100 / III.102 Durmush Hochbau:

III.202 Durchführung von Ausschreibungen und

Puckhaber Zuarbeitung für Aufgabenbereiche III.100 Preisanfragen, Begutachtung v. Schäden und

III.102 und III.101, weitere Entscheidung und Abarbeitung

Bauanträge, Bauanzeigen, Baulastenverz., Vertretung III.200, III.201, III.205

Grundstücksnummerierung,

Bürgschaften, Vorkaufsrecht, von Oesen GGM unbebaute Liegenschaften

Vertretung III.100 / III.101 III.203 Energieverträge, Kauf-u. Pachverträge

GIS- u. Katasterangelegenheiten

Kopka zentrale Abwasserbeseitigung, Vertretung III.205

III.103 Kleinkläranlagen,

Fäkalschlammentsorgung, Heitmüller Umwelt-, Natur- u. Landschaftsschutz, 

Fäkalschlammkataster, III.204 Kompostplatz, öffentliche Grünflächen

Straßenbeleuchtung Vertretung III.103, III.104, III.210

Fahrzeugverwaltung

Veranlagung Regenentwässerungsgebühr

Vertretung III.104 / III.204 Borgwart Umwelt-, Natur- u. Landschaftsschutz,

III.210 Klimaschutz

Carstens Friedhofsverwaltung, Friedhofsunterhaltung Vertretung III.204, III.104, III.103

III.104 Vertretung III.103 / III.204, III.205, III.210

Harlos GGM bebaute Liegenschaften, Vermietungen

III.205 Unterhaltung u. Bewirtschaftung 

Reinberger Förderantr. (EU-Mittel + sonstige Fördrprogr.) gemeindeeigene Gebäude, Controlling

III.105 Satzungsrecht, Gebührenkalkulation im GB III Versicherungen, Nebenkostenabrechnung

Breitbandversorgung, ÖPNV,AST Vertretung III.202, III.203

Gestattungsverträge

Nutzungsvereinbarungen Hollands Klimaschutz

Straßenrecht III.209

Baulückenkataster

Katasterangelegenheiten, Katasterpflege Vertretung III.204, III.210

Vertretung III.100

Jonuscheit Energiemanagement

III.212

Niemann Tiefbau:

III.206 Bau und Unterhaltung von Straßen, Wegen,

Plätzen, Schmutz- und Regenwasserkanalistaion,

Gräben

Vertretung III.200

Plischke Tiefbau:

III.211 Bau und Unterhaltung von Straßen, Wegen,

Plätzen, Schmutz- und Regenwasserkanalistaion,

Gräben

Vertretung III.206

Struzyna Servicetechniker

III.207

Sasse Servicetechniker

III.208

Mahlke Bauhofleiter

III.240

Riegel Klärwerksleiter

III.250

Sekretariat GB III

Geschäftsbereich III

Bauservice

III.0 Geschäftsbereichsleiter Herr Allers

Betreuung, Controlling Mitarbeiter/innen,

Sitzungsdienst, Projekte

Entwicklung/Betreuung besonderer Projekte

FDL Herr Allwardt FDL Herr Hüncken

Einladungswesen, Sitzungsdienst

Allg. Schriftverkehr

Fachdienst III.1 Fachdienst III.2

Bauverwaltung Bautechnik
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I.100 von Salzen I.200 Tietjen II.100 Steeg II.200 Brandt, J. II.300 Fänger III.100 Allwardt III.200 Hüncken

I.102 Heins I.201 Rissiek II.101 Günther II.201 Dehnenkamp II.301 John III.101 Kühnemann III.201 Tiefert

I.103 Flaig I.210 Somnitz II.102 Curras-Varela II.202 Altenburg II.302 Knieriem III.102 Puckhaber III.202 Durmush

I.104 Brandt, N. I.211 Brunne II.103 Mischke II.203 Tönjes II.303 Grundmann III.103 Kopka III.203 von Oesen

I.105 Neugebauer I.212 Kastens II.104 Wassmann II.204 Bunjes-Meyer II.304 Denker III.104 Carstens III.204 Heitmüller

I.106 Wendt I.213 Müller II.105 Dietrich II.205 Andreas II.305 Döscher III.105 Reinberger III.205 Harlos

I.107 Wettje I.214 Weibert II.106 Bergstedt II.206 Meyer II.306 Efetürk III.206 Niemann

I.108 Visser I.220 Berje II.107 Heinlein II.307 Weber III.207 Struzyna

I.109 Engelbrecht I.221 Huxoll II.108 Fischer II.308 n.n. III.208 Sasse

I.110 Wilkens I.222 Ringe II.109 Aquistapace III.209 Hollands

I.111 Müller-Brünjes I.223 Dietrich II.110 Hoyer III.210 Borgwart

I.112 Janzen I.224 Berndt II.111 Jablonski III.211 Plischke

I.113 Janßen II.112 Peper III.212 Jonuscheit

I.114 Krüger II.113 Gerdts III.240 Mahlke

I.115 Böschen II.114 Hölting III.250 Riegel

I.116 Becker

Fachdienst III.2                       

Bautechnik

Fachdienst I.1              

Allgem. Verwaltung

Fachdienst I.2                  

Finanz-

verwaltung

Fachdienst II.1

Soziales

Fachdienst II.2                                   

Ordnung

Fachdienst II.3                                  

Jugend- und 

Familienförderung 

Prävention

Fachdienst III.1                     

Bauverwaltung

BGM Dieckmann
01.10.2025

Gleichstellungsbeauftragte

GB I - Innerer Service -                                       

GBL Lühmann                                                 

I.0

GB II - Bürgerservice GB III - Bauservice -                                         

GBL Allers                                                                       

III.0

GBL Holscher

II.0


